
学位外语免试申请流程（学生） 

1.点击【学位外语免试】按钮 

 

2.找到当前开放的学位外语免试申请批次，【申请】为蓝色为可申请状态，灰色为不可申请状 

态，具体学生根据申请时间判断即可，在可申请时间段内，【申请】按钮一般为蓝色。点击 
【申请】， 开始申请学位外语免试， 

 

3.免试申请信息及材料填报页面如下，红色*号为必填项。首先学生可选择免试科目及申请的 

证书类型，系统会相应弹出各类型证书需要填报的信息内容，根据弹出内容填写即可。然后 

需要学生上传学位外语免试材料，根据材料要求准备材料，然后点击【选择文件】， 开始上 

传材料。 

 
 

 



 

电子签名， 可以直接鼠标签名， 或者用学习通扫码在手机上签名 

 



若上传材料有误需要更改，可点击【删除】按钮， 重新上传。 

 

相关信息填报好以后，可点击【确定】，提交免试免试申请，若暂时不申请，可点击【取消】。 



 

提交申请成功提示： 

 



4.学生申请成功后，可回到此页面查看申请进度及详情。并可【撤销申请】。 

 

5.若遇到审核不通过被打回的情况， 学生可以进行【重新申请】。 

 

 
 

 

 
 

 



学位外语免试申请流程（函授、校本部班主任） 
 

1. 学位外语免试初审 

点击学位管理-学位外语免试管理页面，筛选审核状态为“待初审”， 页面会筛选出已经提交 
免试申请的学生申请数据，点击【初审】，可以对学生发起的申请进行初审，初审完成后， 
会提交到总站管理员处进行终审，终审通过后学生的免试申请才算通过。也可以点击【撤销 
申请】，帮学生操作撤销申请的工作。 

 

初审页面，在初审意见处填写内容，根据对学生填报的材料进行审核，然后点击【通过】或 

者【不通过】， 若点击【通过】，学生发起的申请将会进入到终审流程，若点击【不通过】，  

将打回学生端， 学生可重新发起申请。 

 

 
 

 

 
 

 



对于已经初审通过的申请数据，若需要调整，可筛选“待终审”状态，然后点击【撤销审核】， 

撤销到待初审状态。 
 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

2. 学位外语免试代申请 

筛选页面当前批次下的学生，点击【申请】， 可以为学生代申请报名。 

 

免试申请信息及材料填报页面如下，红色*号为必填项。首先可选择免试科目及申请的证书 

类型，系统会相应弹出各类型证书需要填报的信息内容，根据弹出内容填写即可。然后需要 

学生上传学位外语免试材料，根据材料要求准备材料，然后点击【选择文件】，开始上传材 

料。点击学生电子签名上传电子签章。 

 

 

学习中心初审需上传电子签名，将审核人签名拍 

照保存后上传至该页面，点击【通过】完成 



 

 

 

 

 

 

若上传材料有误需要更改，可点击【删除】按钮， 重新上传。 

 

 
 

 



 

 
 
 
 

相关信息填报好以后，可点击【确定】， 提交免试申请，若暂时不申请， 可点击【取消】。 

 

提交申请成功提示： 

 

 
 

 


