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东北农业大学继续教育学院文件
东农（继）字〔2025〕2 号

东北农业大学继续教育学院高等学历
继续教育与高等教育自学考试

退费管理办法

为规范我校高等学历继续教育与高等教育自学考试学生退

费管理，保障学生与学校的合法权益，确保退费过程公正合理，

参照《东北农业大学学费管理办法》及相关法律法规，结合我院

实际情况，特制定本管理办法。

第一章 总则

第一条 适用范围

本管理办法适用于通过高等学历继续教育与高等教育自学

考试方式报读我院学历教育项目，并已缴纳学费、培训费的学生。

第二章 退费标准

第二条 退费条件与比例

（一）高等学历继续教育



2 / 7

1.入学注册前退费

若新生满足当年未办理入学注册手续、未参与任何教学活

动，且在 4 月 30 日之前向东北农业大学继续教育学院学籍科提

交放弃入学申请，后向核算管理科提交退费申请材料，经审核通

过后可全额退还当年学费。

2.入学注册后退费

（1）若学生缴纳完第一、第二和第三年学费后，如在当年

的 4 月 30 日之前向东北农业大学继续教育学院学籍科提交退学

申请并注销学籍，后向核算管理科提交退费申请材料，经审核通

过可全额退还当年学费。

（2）若学生缴纳完第一年和第二年学费后，在当年 9 月 30

日之前向学籍科提交退学申请并注销学籍、向核算科提交退费材

料后，按规定可退还当年下半年学费。

3.前置学历不通过退费

因前置学历不通过导致的无法注册学籍的学生，退费无时间

限制，退费申请材料审核通过后退全额学费。

4.不予退费情形

（1）学生因个人原因在第一年和第二年缴费后的 9 月 30 日

之后申请退学，不予退费。

（2）学生因个人原因在第三年缴费后的 4 月 30 日之后申请

退学，不予退费。
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（二）高等教育自学考试

1.助学培训前退费

学生已缴费但未登录学习平台、未下载资料、未参与任何课

程学习等教学活动，可申请退回自学考试助学培训费。学生在注

册报考前向东北农业大学继续教育学院自学考试办公室提交放

弃助学申请，向核算管理科提交退费申请材料，经审核通过后可

全额退还当年助学培训费。

2.助学培训后退费

学生已报名参加助学培训并在助学平台开课进行学习，如中

途放弃助学培训，按未发生教学活动课程予以单科计算退费。单

科费用=总助学培训学费÷专业总课程门数，应退金额=单科费用

×未开课课程门数。

3.不予退费情形

学生因个人原因在两年内仍有未完成的课程，两年期满后，

不予退款。

第三章 退费申请与流程

第三条 申请材料

1.退费申请表（需本人签字确认）。

2.缴费凭证（纸质版电子发票背面需本人签字）。

3.东北农业大学继续教育学院退学申请表或放弃入学申请

表（需本人签字确认）。
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第四条 受理与审核

受理部门：东北农业大学继续教育学院核算科。

处理时限：自收到完整材料之日起至东北农业大学财务处受

理完成为准。

第五条 退费方式

审核通过后，退费款项返还至学生本人账户，退款周期以东

北农业大学财务处受理时限为准。

第四章 双方责任

第六条 学生义务

退费申请须在办理完退学后 10 日内配合学校提供相关退费

材料，逾期视为自动放弃。

第七条 学院义务

明确公示退费政策，确保学生知情权；退费处理过程透明；

书面告知退费依据及结果。

第五章 附则

本管理办法由东北农业大学继续教育学院负责解释；管理办

法自发布之日起施行，原有规定与本管理办法不一致的，以本管

理办法为准。

附件：1.东北农业大学高等学历继续教育与高等教育自学考

试退费申请

2.东北农业大学成人函授退费申请
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东北农业大学继续教育学院

2025 年 9 月 8 日
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附件 1

东北农业大学高等学历继续教育与高等
教育自学考试退费申请

东北农业大学继续教育学院：

年 月 日， 级学生 ，学号 将学

费 元（人民币：大写 ）通过安心付平台汇入东

北农业大学中国农业银行对公账户（账号：08052901040000065），

现由于 原因申请原路退回本人银行卡。

汇款信息：

开户行： （要求必须写银行全称，具体写到支行或分

理处）

账 号 ：

姓 名 ：

金 额 ：

学生：（签字）

合作单位负责人（签字）：

合作单位：（盖章）

年 月 日
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附件 2

东北农业大学成人函授退费申请

东北农业大学：

XXXX 年 XX 月 XX 日，XX 级学生 学号 将学费

XXXX 元（人民币：大写 XXXX）通过安心付平台汇入东北农业大学中

国农业银行对公账户（账号：08052901040000065），现由于 XX 原因申请

原路退回本人银行卡。

汇款信息：开户行：XXX（要求必须写银行全称，具体写到支行或分理

处）

账 号 ：XXX

姓 名 ：XXX

金 额 ：XXX

学生：（签字）

学习中心：（盖章）

XXXX 年 XX 月 XX 日


